
Ausbildung zum/ zur 
Kaufmann/ frau für  
Büromanagement (m/w/d) 

  
Die Gastro Trends Hannover GmbH revolutioniert die Gastronomie- und Veranstaltungsszene Hannovers. 
Mit über 250 fantastischen Kollegen in Szeneclubs, Sportsbars, Restaurants, Biergärten, Cateringunterneh-
men sowie einer internen Produktion und Logistik sorgen wir für Wohlfühlerlebnisse im Herzen der Stadt 
und auf mitreißenden spannenden Events. Ambitioniertes Wachstum und familiäre Werte legen den Grund-
stein für unseren Erfolg, und als Familienunternehmen wissen wir, dass wir nur mit einem starken Team, 
tiefer Leidenschaft und täglichem Spaß an der Sache unsere Ziele erreichen können. 
 
Zur Verstärkung unseres Backoffice suchen wir eine/n: 
 
Auszubildende/n zum/zur Kaufmann/ frau für Büromanagement (m/w/d) zum 01.08.2023 
 
Du absolvierst Deine dreijährige Ausbildung zum/r Kaufmann / frau für Büromanagement bei der Gastro 
Trends Services GmbH. Wir halten unseren gastronomischen Unternehmen im Backoffice den Rücken frei. 
Bei uns kannst du dich frei entfalten und in allen Bereichen während deiner Ausbildung fundierte Kenntnisse 
sammeln. Du kannst Dich auf die Wahlqualifikationen „Assistenz und Sekretariat" und „Personalwirtschaft" 
spezialisieren und leistest so wichtige Unterstützung bei der Abwicklung unserer Büro- und Geschäftspro-
zesse. Du erhältst Einblicke in die Personaladministration oder bist für die Lohn- und Gehaltsabrechnung zu-
ständig. Des Weiteren zählt die Erstellung von Auswertungen, Statistiken, Protokollen und Präsentationen zu 
Deinen Aufgaben und Du erhältst Einblicke in die Organisation von Besprechungen, Reisen und Veranstal-
tungen. Darüber hinaus wirst du auch die Finanzbuchhaltung kennen lernen. 
 
Das bringst du mit: 

• Personalwirtschaftliches Interesse 
• Kommunikationsstärke sowie Lösungs- und Kundenorientierung 
• Fähigkeit zum logischen Denken und Organisationstalent 
• Gute Englischkenntnisse 
• Teamfähigkeit und ein hohes Maß an Engagement 
• Eigeninitiative, Selbstständigkeit und ein gutes Zeit- und Selbstmanagement 
• Flexibilität und Zuverlässigkeit 
• Erweiterter Sekundarabschluss I oder höher 

 
Wir bieten Dir: 

• volle Entfaltung deiner Passion 
• vielfältigen Arbeitsplatz mit großen Perspektiven 
• vergünstigte oder kostenlose Verpflegung (je nach Standort) 
• Familiäres Betriebsklima  
• überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung  

 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann senden uns doch deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an: bewerbung@gastro-trends.com. Wir freuen uns darauf, Dich kennen zu lernen! 


